
  

Dokumentation in der erwerbsorientierten Ein-
gliederung 
 
Fachseminar S38 

Lernen Sie, Falldokumentationen klar und 
differenziert zu gestalten. In diesem 
Fachseminar befassen Sie sich damit, wie 
Informationen festgehalten werden, da-
mit sie für Fallarbeit und Organisation der 
beruflichen Eingliederung einen Mehr-
wert bringen. 
 
 
 

 

Dokumentation ist weit mehr als reine Pflicht. In 
der beruflichen Eingliederung trägt sie zu wirksa-
mer Fallarbeit, klarer Organisation und professio-
nellem Reporting gegenüber Dritten bei.  
In diesem Fachseminar lernen Sie, wie Sie Infor-
mationen zu Klient:innen und deren Lebenssitua-
tion prägnant, differenziert und nachvollziehbar 
dokumentieren. Sie üben, Informationen von Ein-
schätzungen oder Bewertungen sauber zu tren-
nen und deutlich zu machen, von wem Einschät-
zungen stammen. Nach dem Grundsatz «so viel 
wie nötig – so wenig wie möglich» entwickeln Sie 
ein Gefühl für die richtige Tiefe und Relevanz in 
der Dokumentation. Zudem erfahren Sie, wie 
elektronische Dokumentationssysteme genutzt 
werden, die strukturierte Vorgaben bieten und 
eine einheitliche Erfassung sicherstellen.  
.   Wesentliches in der  

Fallarbeit erfassen,  
dokumentieren und für 

Entwicklung nutzen 
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Ziele 
Die Weiterbildungsteilnehmenden 

− Kennen die Methodik, die Formen und 
Verfahren der Falldokumentation. 

− Sind in der Lage die Qualität von Doku-
mentationen in der erwerbsorientierten 
Eingliederung zu beurteilen. 

− Sind in der Lage als Fachpersonen rollen-
bezogen in der Dokumentation der Fallar-
beit zu kommunizieren. 

− Sind in der Lage sich eigenständig vertief-
tes Wissen im Bereich Dokumentationen 
anzueignen. 

 
Zielpublikum 
Eingliederungsfachpersonen aus 

− Unternehmen 
− Sozialversicherungen, insbesondere IV 

und RAV 
− privaten Versicherungen, insbesondere 

Taggeldversicherungen 
− Sozialen Diensten 
− Institutionen und Organisationen der Ar-

beitsintegration  
− der Rehabilitation 

 
Unterrichtsform 
Im Fachseminar werden verschiedene Lehr- und 
Lernformen angewendet:  

− Das Fachseminar wird in der Regel im Mo-
dus des «blended learning» durchgeführt, 
das heisst aus einer Kombination von Prä-
senzveranstaltung und Onlineunterricht. 
Der Präsenzunterricht findet vor Ort in Ol-
ten statt.  

− Es finden zeitgebundene, örtlich flexible 
Onlineveranstaltungen statt. 

− Das Selbststudium kann zeitlich und ört-
lich flexibel gestaltet werden.  

− Der Lernprozess der Weiterbildungsteil-
nehmenden wird durch eine individuelle 
Lernbegleitung unterstützt und gefördert. 

− Die Wissensinhalte werden mittels Lernta-
gebuch vertieft. 
 
 

Abschluss 
Teilnahmebestätigung 
 
Daten 
Freitag, 12.6.2026, 09:00 – 16:30 Uhr, Online 
 
Ort 
Online 
 
Kosten 
CHF 400 
 
Dozierende 
Karin Stoop, Geschäftsleiterin, PERSPEKTIVE Re-
gion Solothurn-Grenchen 
 
Leitung 
Prof. Dr. Thomas Geisen, Dozent, Hochschule für 
Soziale Arbeit FHNW 
T +41 62 957 20 57 
thomas.geisen@fhnw.ch 
 
Kontakt 
Luca Faulstich, Weiterbildungskoordinator, Hoch-
schule für Soziale Arbeit FHNW 
T +41 61 228 59 79 
luca.faulstich@fhnw.ch 
 
Weiterführende Programme 
Das Fachseminar ist Teil verschiedener Certifi-
cate of Advanced Studies (CAS)-Programme aus 
dem Bereich «Psychosoziales Management» und 
wird in Absprache mit der Leitung an diese ange-
rechnet. Weitere Informationen zu den Weiterbil-
dungsangeboten unter: www.psychosoziales-
management.ch 
 
Anmeldung 
www.fhnw.ch/de/weiterbildung/soziale-ar-
beit/fachseminare 
 
Änderungen und Preisanpassungen vorbehalten. 
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